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REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE OBRAS, SERVICOS,
COMPRAS E ALIENACOES

INSTITUTO SOCIAL DAS MEDIANEIRAS DA PAZ - ISMEP

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO SOCIAL DAS
MEDIANEIRAS DA PAZ - ISMEP, no uso de suas atribui¢des legais e estatutrias e
em atencao ao prescrito na Lei Federal 9.637/1998 e demais normas, que estabelece que
¢ atribuicdo privativa do Conselho de Administragdo aprovar o regulamento proprio,
contendo os procedimentos que devem ser adotados para a contratacdo de obras,
servigcos, compras e alienagdes desta entidade, qualificada como Organizagao Social.

RESOLVE aprovar o REGULAMENTO para a contratagdo de obras, servigos,
compras e alienacdes do INSTITUTO SOCIAL DAS MEDIANEIRAS DA PAZ -
ISMEP, na forma abaixo, de forma a atender as suas necessidades, tanto na gestdo de
suas unidades, quanto as necessidades das unidades sob gestao.

REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE OBRAS, SERVICOS,
COMPRAS E ALIENACOES

CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1°. O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas para estabelecer
convénios e parcerias, aquisicdo de bens e contratacdo de obras e servigos para o
desenvolvimento das atividades do INSTITUTO SOCIAL DAS MEDIANEIRAS DA
PAZ - ISMEP, regidas pelos principios da moralidade, probidade, economicidade,
impessoalidade, isonomia e a busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como
pelo respeito de sua adequagdo aos objetivos do INSTITUTO SOCIAL DAS
MEDIANEIRAS DA PAZ — ISMEP.

Art. 2°. O Setor de Compras do INSTITUTO SOCIAL DAS MEDIANEIRAS DA PAZ
- ISMEP, doravante denominado simplesmente ISMEP, tem como finalidade cuidar de
toda e qualquer aquisi¢do de bens, produtos ou servigos destinados, direta ou
indiretamente, a serem empregados na prestagdo dos servigos médico-hospitalares.

Paragrafo Primeiro: Considera-se compra toda aquisicdo remunerada de bens de
consumo, drogas e medicamentos, equipamentos, géneros alimenticios, materiais
permanentes e outros, além da prestacdo de servigos por pessoas fisicas e juridicas com
a finalidade de suprir as necessidades da Instituicdo para desenvolvimento de suas
atividades.

Pardgrafo Segundo: Sao aqui considerados como bens e produtos:

a) drogas e medicamentos;
b) materiais de consumo geral e aqueles destinados aos pacientes;

¢) instrumentais cirurgicos;
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d) materiais permanentes, inclusive equipamentos;
e) gases medicinais;

f) géneros alimenticios;

g) mobilidrio geral e especifico; e

h) materiais de uso em manutencao e reparos.

Pardgrafo Terceiro: As compras serdo efetuadas apos cotacdo de precos e autorizadas
pelo Diretor da Unidade de Satde, considerando o menor custo e a melhor oferta. As
cotacdes poderao ser realizadas por meio eletronico.

CAPITULO 11
DOS PRINCIPIOS DAS COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 3°. O Setor de Compras seguira Principios de legalidade e transparéncia em todas
as suas atividades, substanciando pareceres e padronizagdes nas avaliagdes técnicas
realizadas por Comissdes especificas e isentas de vinculo, garantindo assim a
integridade do processo de aquisicdo de material e contratagdes, além da continuidade
do fornecimento em condigdes favoraveis ao ISMEP.

Art. 4°. Sao Principios seguidos pelo ISMEP, em Compras e Contratagdes:
L. Principio da Isonomia;

II. Principio da Legalidade;

III. Principio da Impessoalidade;

IV. Principio da Moralidade;

V. Principio da Publicidade;

V1. Principio da Vinculagao ao Instrumento Convocatorio;
VII. Principio do Julgamento Objetivo;

VIIL. Principio da Padronizacdo;

IX. Principio do Parcelamento;

X. Principio da Economicidade;

XI. Principio da Motivagao.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5°. Os procedimentos de compras e contratagdes compreendem o cumprimento das
etapas a seguir especificadas:
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I. Identificacdo da necessidade de compra ou de contrata¢do, através de relatdrios
especificos;

II. Requisi¢cao de Compra ou Contratagdo pelo Almoxarifado ou setor interessado;

III. Selecdo de Fornecedores, entre os previamente qualificados em banco de dados,
construido a atualizado a partir do portfolio de fornecedores que ja compdem o ISMEP;

IV. Apuracdo da melhor oferta;

V. Emissdao do Pedido de Fornecimento ou assinatura de contrato, quando se tratar de
contratagdo de obras ou servicos;

VI. Acompanhamento quanto a entrega do produto ou prestacio do servico e
conseqiiente pagamento das parcelas devidas.

VII. Recebimento da Nota Fiscal, conferéncia e encaminhamento para pagamento.

Art. 6°. Devera ser apresentado ao Diretor da Unidade, para aprovagdo de compra,
relatdrio constando:

a) nome do bem ou servico a ser adquirido;

b) forma da apresentacdo (comprimido, ampola, litro, pacote, etc.);
c) data da ultima compra;

d) quantidade adquirida na Gltima compra;

e) pre¢o ofertado (menor prego da cotacdo);

f) informacao, quando couber investimento ou renovagao;

g) quantidade autorizada para compra.

Artigo 7°: Aprovada a compra pelo Diretor da Unidade, cabera ao Servi¢co de Compras,
salvo as excegdes contidas no capitulo IV deste regulamento, informar ao fornecedor,
utilizando-se de impresso Ordem de Fornecimento, sendo que, através de copias do
mesmo impresso, devera haver comunicagdo ao Setor de Almoxarifado e de
Contabilidade, bem como, arquivamento de 01 (uma) via no propria setor.

Artigo 8°: O procedimento de compra e contratagdo terd inicio com o recebimento, pelo
Setor de Compras, da Requisi¢do de Compra ou Contratagdo, devidamente aprovada, a
qual devera conter as seguintes informagdes:

L. Identificacdo do Almoxarifado;
II. Data da emissdo;

III. Coédigo e descrigao pormenorizada do item a ser adquirido, inclusive especificagdes
técnicas aplicaveis;

IV. Quantidade a ser adquirida;
V. Prazo e local de entrega;
VI. Regime de Compra - rotina ou urgéncia.

Art. 9°. Considera-se urgéncia a aquisi¢do de material inexistente no estoque, de uso
esporadico ou excepcional, com imediata necessidade de utilizagdo.

Pardgrafo Primeiro: a Area requisitante deverd justificar a necessidade de adquirir o
item em regime de urgéncia.
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Pardgrafo Segundo: Para as compras realizadas em regime de urgéncia sempre que
possivel, serdo feitas 2 (duas) cotagdes, via telefonica ou enderego eletronico, sempre
com aprovagdo do Coordenador do setor.

Pardgrafo Terceiro: Fica excluida de cotacdo, quando o bem ou servigo possa ser
fornecido por um tnico fornecedor, face a especificagdo existente, com a devida
comprovacao, isto ¢, documento que atenda o carater de exclusividade.

Pardgrafo Quarto: Quando for utilizado o regime de urgéncia para material cuja falta no
estoque comprometa o funcionamento do ISMEP, a Diretoria Administrativa do
ISMEP deverd apurar a responsabilidade por tal falha e adotar as medidas cabiveis para
cada caso.

Art. 10° O Setor de Compras selecionara criteriosamente no minimo 03 (trés)
fornecedores que participardo do processo de cotagdo, em conjunto com as Comissodes
especificas e a area interessada, se necessario, considerando idoneidade, qualidade e
menor custo, além de garantia de manuten¢do, reposi¢cdo de pecas e atendimento de
urgéncias, quando for o caso.

Pardgrafo Primeiro: Considera-se, para efeito deste Regulamento, como Fornecedor nao
somente o fabricante do Material, mas também seus representantes e distribuidores
autorizados.

Paragrafo Segundo: Para fins do disposto no “CAPUT” deste artigo, considera-se menor
custo aquele que resulta da somatoria de fatores utilizados, envolvendo entre outros os
seguintes aspectos:

I. Custo de Transporte e seguro até o local de entrega;
II. Forma de Pagamento;
III. Prazo de entrega;

IV. Custos para operacionalizagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade com as
especificagdes exigidas;

V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade Mercadoldgica do proponente;

VII. Disponibilidade do Produto;

VIIL Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX. Qualidade do Material;

X. Assisténcia técnica;

XI. Garantia do produto

Art. 11° Os Processos de selecao ou aquisi¢ao empregados pelo ISMEP sao:
I. Cotacgao de Precos.

Art. 12. A Cotagdo de Precos ¢ a modalidade de aquisi¢do realizada para compras ou
contratagdes que consistira na consulta direta a um minimo de 3 (trés) fornecedores,
conforme descrito no art. 3° desse Regulamento, com registro dos precos obtidos.
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Paragrafo Primeiro: Quando ndo for possivel realizar o minimo de cotagdes
estabelecidas no presente artigo, a Diretoria Administrativa ou Diretoria da unidade de
saude autorizard a compra com o numero de cotagdes que houver, mediante
justificativa.

Pardgrafo Segundo: As propostas recebidas devem ser formalizadas por escrito, através
de papel timbrado do fornecedor, enviado diretamente pelo mesmo ou através de e-mail
e deverao ser mantidas em arquivo pelo Setor de Compras por, no minimo, dois anos.

Artigo 13. As cotagdes de pregos deverdo ser elaboradas mediante relatério constando:
a) nome do bem ou produto a ser adquirido;

b) forma de apresentacao;

¢) preco da ultima compra;

d) consumo médio mensal;

e) estoque atual; e

f) prego e condi¢des comerciais ofertadas.

Pardgrafo Primeiro: A melhor oferta sera apurada considerando-se o disposto no Art. 10
do presente regulamento e serd apresentada a Diretoria da Unidade, a quem competira
aprovar a realizacdo da Compra, observando, inclusive, da melhor data para compra,
com base no fluxo de caixa do ISMEP.

Paragrafo Segundo: Apoés aprovagdo, o Setor de Compras emitira o Pedido de
Fornecimento, disponibilizando vias para:

I. Fornecedor;
II. Arquivo de Compras;
III. Almoxarifado recebedor do Material.

Paragrafo Terceiro: O Pedido de Fornecimento corresponde ao Contrato Formal
efetuado entre o ISMEP e o Fornecedor e encerra o procedimento de compra antes da
fase da administracio do Fornecimento, devendo representar fielmente todas as
condi¢gdes em que foi realizada a aquisi¢ao e as negociagdes efetuadas e devidamente
documentadas.

Pardgrafo Quarto: O Pedido de Fornecimento devera ser assinado pelo comprador
devidamente identificado e aprovado pelo responsavel pelo Setor de Compras e
referendado pela Diretoria Técnica e Diretoria da Unidade adquirente.

Pardgrafo Quinto: A Unidade podera, a qualquer tempo desclassificar a proposta ou
desqualificar o proponente sem que a esse caiba direitos a indenizacdo ou reembolso, na
hipotese de vir a tomar conhecimento de fato ou circunstincia que desabone sua
idoneidade financeira e técnica ou comprometa sua capacidade de produgdo, relativo a
entrega e qualidade dos produtos.

Art. 14. O Pregdo ¢ modalidade de Aquisi¢do ou contratacdo prevista na legislacao
federal e sera utilizada a critério da Diretoria do ISMEP ou quando assim determinar o
convénio ou a legislacdo e serd precedida de ampla divulgacdo em seu Site de Internet.
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Paragrafo Unico: O Pregio sera realizado sob a forma de pregdo eletronico, executado
por intermédio de site apropriado para tal finalidade, em que a disputa pelo
funcionamento ¢ feita por meio de Propostas (1* fase) e Lances (2° fase), sendo
declarado vencedor o autor da proposta de menor valor, desde que obedecidas as
condi¢cdes de qualificagdo exigidas.

Art. 15. A Concorréncia modalidade de licitagdo também prevista em legislacao
federal, poderd, a critério da Diretoria da Unidade ou por imposi¢ao legal, ser utilizada
para a aquisi¢do de bens ou servicos e ¢ a modalidade de Compra ou de contratagdo em
que podem participar quaisquer interessados que, na fase inicial de habilitacdo,
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos para execucdo de
seu objeto.

Paragrafo Unico: Aplica-se 4 Modalidade Concorréncia as Normas e Procedimentos
estipulados pela Lei Federal 14.133/2021.

CAPITULO 1V - DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR

Art. 16. Sera considerado compra de pequeno valor, as aquisicdes de materiais de
consumo ¢ nao permanentes feitas até o valor maximo de até 01 (um) salario minimo.

Art. 17. As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das
formalidades exigidas para compras acima desse "quantum".

CAPITULO V - DO FORNECEDOR EXCLUSIVO

Art. 18. As Compras de Material exclusivos de um tnico fornecedor estdo dispensadas
das etapas definidas nos incisos III e IV do Art. 5° do presente regulamento.

Art. 19. A condigdo de fornecedor exclusivo serd comprovada por Carta de
Exclusividade apresentada pelo Fornecedor e renovada a cada 6 (seis) meses.

Pardgrafo Primeiro: a condicdo de exclusividade deverd ser avaliada pela Diretoria da
unidade que devera comprovar sua veracidade, sendo que, em caso de suspeita de
falsidade oficiar-se-4 o Ministério Publico para as providencias cabiveis.

CAPITULO VI - DA DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES
Art. 20. A dispensa da sele¢ao de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:

I.  Operagdo envolvendo concessionaria de servigos publicos e objeto do contrato
for pertinente ao da concessao;

II.  Operagdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem
fins lucrativos na area de pesquisa cientifica e tecnologica, organizagdes sociais,
universidades ou centro de pesquisa publico nacional,

III.  Aluguel ou aquisi¢do de imével destinado a uso proprio;
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IV.  Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servicos diretamente do produtor,
empresa, representante comercial exclusivo;

V. Compras, execugdo de obras e servigos de bens que envolvam valores estimados
iguais ou inferiores a 01 (um) saldrio minimo que deverao ser adquiridas através
de nota fiscal;

VI.  Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagdo que
possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a populacdo, ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servi¢cos ou equipamentos.

CAPITULO VII - DAS COMPRAS DE MEDICAMENTOS

Art. 21. A Area de Compras devera adotar medidas de seguranca para assegurar a
aquisi¢ao de medicamentos idoneos e de procedéncia conhecida, bem como observar as
normas expedidas pela Vigilancia Sanitaria.

Pardgrafo Unico: Deverdo ser exigidos da empresa fornecedora de medicamentos,
dentre outros comuns a todos os fornecedores, os seguintes documentos:

I. Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.
II. Copia autenticada do Registro dos Medicamentos
III. Copia autenticada da Licenca de Funcionamento expedida pela Vigilancia Sanitaria.

Art. 22. As Empresas distribuidoras de medicamentos somente poderdo ser cadastradas
na Area de Compras mediante a apresentacao de Carta de credenciamento do fabricante,
além dos documentos enumerados no Art. 34.

Art. 23. Na apuragdo da melhor oferta, além dos critérios previstos no Art 10 do
presente Regulamento, a area de compras considerara somente os Fornecedores
previamente qualificados.

CAPITULO VIII - DA CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

Art.24. Para fins do presente Regulamento, considera-se servigo toda construgdo,
reforma, amplia¢do, fabricagdo, recuperacdo, manutencdo realizadas com mao de obra
propria da UNIDADE, de terceiros, fisica ou juridica (bem como a utilizagdo de
empresas voltadas para execucdo de atividades médicas, paramédicas, relacionadas a
satde e administrativas).

Art.25. Dependendo do tipo, do porte, da caracteristica do servigo a ser realizado,
poderd ser precedido de projeto e memorial descritivo, ou, ainda, das necessidades a
serem atendidas pelo prestador do servico como, por exemplo, horario de
funcionamento, recursos humanos envolvidos, materiais a serem empregados e
consumidos e outros.

Art.26. A contrata¢do de empresa, para a execucao dos servicos médicos e paramédicos,
sera autorizada pelo Diretor da Unidade, apds a apresentacdo de propostas com minuta
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de contrato pelos interessados, levando-se em conta as disposi¢des contidas neste
Regulamento, em que couber.

Art. 27. Aplicam-se a contratacdo de obras e servigos, no que couber, todas as regras
estabelecidas nos artigos anteriores, com excecdo dos servigos técnico-profissionais
especializados que ficam dispensados da exigéncia.

Art. 28. Finalizado o processo de escolha da proposta vencedora, a contratacdo das
obras ou servigos sera formalizada pela celebracao de contrato entre o ISMEP e o
proponente declarado vencedor da consulta realizada.

Artigo 29. O inicio dos trabalhos so6 correrda apos a apresentacdo do Contrato Social,
inscricdo no CNPJ e outros documentos que se fizerem necessarios, além da celebragao
do competente instrumento contratual, no qual constard, no minimo, as seguintes
clausulas:

a) objeto do contrato;

b) responsabilidade das partes contratantes;

¢) duragao do contrato;

d) forma de rescisao;

e) apresentagdo de documentos referentes a legislacao trabalhista, quando couber;
f) prego e forma de pagamento; e

g) foro, para discussdo de pendéncias que ndo possam ser resolvidas pelas partes.

CAPITULO IX - DOS SERVICOS TECNICO-PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS

Art. 30. Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico -
especializados, os trabalhos relativos a:

I. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

II. Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

III. Assessorios ou Consultorias técnicas, Juridicas e auditorias financeiras;
IV. Fiscalizacao, Supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;

V. Patrocinio ou defesa de causas juridicas ou administrativas;

VI. Treinamento ou aperfeicoamento de pessoal;

VIII. Prestacdo de Servigos de assisténcia a satide em areas especificas;
VIIL Informatica, inclusive quando houver aquisi¢ao de programa.

Art. 31. A contratacao de Servicos técnico-profissionais especializados deve atender as
exigéncias estabelecidas no artigo 29.

Art. 32. A Diretoria Administragdo, em conjunto com a Diretoria da unidade, e a Area
interessada, se necessario, deverao selecionar, criteriosamente o prestador de servigos
técnico profissionais especializados, que podera ser pessoa juridica ou fisica,
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considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do contrato, dentro da
respectiva area.

CAPITULO X - DO CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES

Art. 33. Para fins do presente Regulamento, o cadastramento consiste no
credenciamento de Fornecedores para participarem de fornecimento de bens ou
Contratacao de Servicos, no ambito do ISMEP.

Paragrafo Unico: O cadastramento sera desenvolvido pela Area de Compras de forma
prevista no art. 5, inc. III do presente regulamento.

Art. 34. Para o Cadastramento que se dard de forma sumadria, o Fornecedor apresentara
as seguintes informagdes e documentos:

I. Nome do Fornecedor, apresentando copia autenticada do Contrato Social, inclusive da
ultima alteragao;

II. Nome Fantasia;
III. Endereco, CEP, Cidade e Estado;

IV. Numero de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ - do
Ministério da Fazenda;

V. Inscri¢ao Estadual;

V1. Pessoa (s) e Telefones para contato;
VIII. Endereco eletronico - e-mail;

IX. Prazos normais de entrega;

X. Tipos de negociagao;

XI. Tipos de cobranga;

XII. Relagao dos Materiais que fornece ou Servigo que presta, apresentando o catidlogo
dos produtos;

XIII. Relagdo dos Principais Clientes.
XIV. Outros dados julgados oportunos.

Art. 35. De posse dos dados e documentos fornecidos, cabera a Area de Compras
proceder a inclus@o do novo fornecedor no cadastro de Fornecedores do ISMEP.

Art. 36. A coleta de dados do fornecedor podera ser efetuada:
I. Pessoalmente por pessoa credenciada pelo fornecedor;

II. Em papel timbrado do fornecedor;

III. E-mail;

IV. Site de Internet do ISMEP.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 37. As competéncias atribuidas a Diretoria Administrativa e a Diretoria da unidade
poderdo ser delegadas a outros setores do ISMEP, mediante ato especifico e avalizadas
pelo Conselho de Administragao.

Art. 38. Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento
serdo resolvidos pelo Conselho de Administracdo do ISMEP, com base nos principios
gerais de Direito.

Art. 39. Este Regulamento entrard em vigor nesta data.

Araripina, janeiro de 2021.
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